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广东佰朋实业有限公司 
制定部门 人力资源部 

文件编号 SOP-AD-001 

应急响应计划 
版    次 C1 

生效日期 2024 年 03 月 21 日 

  

文 件 修 改 履 历 

版本 更改日期 更改内容 

C0 2023.06.10 新增文件 

C1 2024.03.20 

1、文件由应急预案更名为应急响应计划； 

2、结合 ASI 体系要求，完善应急相应计划内容； 

3、对应急救援系统的职责和负责人员进行调整； 

4、本文件在修订过程中征求了公司员工代表相关意见，文件审批过程中，员工代表

董学铃、陈洁愉、钟英顺、麦美萍、黄建林、梁立江进行了会签确认。 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

拟制人/修改人 李志良 审核人 余海菊 批准人 丁勇 

日  期 2024.03.21 日  期 2024.03.21 日  期 2024.03.21 
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广东佰朋实业有限公司 
制定部门 人力资源部 

文件编号 SOP-AD-001 

应急响应计划 
版    次 C1 

生效日期 2024 年 03 月 21 日 

1.目的 

为预防可能影响企业环境、社会和治理的紧急情况或突发事件的发生，或一旦发生时，能及时正确做出

响应，使事件的危害影响最小。 

2.适用范围 

适用于本公司潜在或发生的紧急情况或事件的控制。 

3.职责与权限 

3.1 应急救援系统： 

 

3.2 应急总指挥：由常务副总经理担任，负责统筹应急响应工作，必要时常务副总经理可任命区域主管负责

现场应急指挥工作； 

3.3 应急抢险组：由工程部担任，负责在安全条件下排除或降低险情，保护物资安全； 

3.4 警戒疏散组：由各部门负责人担任，负责疏通安全逃生路线，维持逃生秩序，负责物资的转移和疏散； 

3.5 后勤救护组：由行政后勤部门人员担任，负责采取急救措施和照顾伤员； 

3.6 通讯联络组：由人力资源部与各部门文员组成，确保各专业队与总调度室和指挥部之间广播和通讯的畅

通；通过广播指导人员的疏散和自救。 

4.控制方法 

4.1 紧急情况的处理 

4.1.1 如遇突发重大事故，在事故现场的最高管理者，就是处理事故的现场总指挥； 

4.1.2 现场总指挥要本着“先救援、后汇报”的原则，首先组织在现场的员工实施救援工作，待控制局面后，立

即向公司领导汇报； 

4.1.3 发现紧急情况的报告路径：发现人员→现场主管→应急副总指挥→应急总指挥； 

4.1.4 当发生较为重大损失和人员伤亡时，除向公司管理层汇报外，需根据法规要求向地方监管部门报备事

件。 

4.2 紧急联系方式 

应急小组 应急指挥中心 应急副总指挥 应急抢险组 通讯联络组 警戒疏散组 后勤救护组 

组    长 丁勇 李志良 叶华亮 孙新生 黄明超 余海菊 

联系方式 18575602616 13702291234 17724472096 18924686609 13630457914 13827297611 
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广东佰朋实业有限公司 
制定部门 人力资源部 

文件编号 SOP-AD-001 

应急响应计划 
版    次 C1 

生效日期 2024 年 03 月 21 日 

4.3 潜在紧急情况或事件、预防措施、疏散程序和应急措施 

潜在紧

急情况 
预防措施 疏散程序（疏散组） 应急措施（抢险组） 

不良影响 

消除 

火灾 

1、物料储存区域、工作

区域禁明火、吸烟，采

用防爆电气设备，配备

消防设施； 

2、动火作业许可管理； 

3、检查及更换老化线

路、电气设备。 

1、优先疏散着火点区域和危

险品区域，外围区域其次；2、

如果是楼层，优先疏散着火

层，其次是着火层上层，最后

疏散着火层下层；3、物资疏

散顺序：优先疏散或阻隔易

燃、易爆、有毒物品，其次是

方便疏散的贵重物品。 

1、切断区域电源； 

2、有人员伤亡时，呼叫 120 救援，在

安全条件下，营救伤员至安全区域，展

开救护； 

3、根据火情采取相应的灭火措施： 

a、初期火灾使用灭火器灭火或通知义

务消防队扑救； 

b、重大火情联络消防部门灭火。 

将受到火灾

污染的材料

和产品分出

报废 

气瓶燃

爆 

1、使用有合格检定标

志及在有效期内的气

瓶； 

2、定期检查气罐是否

有锈蚀穿孔、裂纹或漏

气现象； 

3、气罐远离明火、高

温、暴晒和其它热源。 

1、优先疏散着火点区域和危

险品区域，外围区域其次；2、

如果是楼层，优先疏散着火

层，其次是着火层上层，最后

疏散着火层下层；3、物资疏

散顺序：优先疏散或阻隔易

燃、易爆、有毒物品，其次是

方便疏散的贵重物品。 

1、切断区域电源； 

2、在安全条件下，营救伤员至安全区

域，展开救护。 

/ 

锅炉、

储气罐

爆炸 

1、使用有合格检定标

志及在有效期内的气

罐、杀菌锅； 

2、每半年送检安全装

置和压力表； 

3、每日点检压力表； 

4、定期检查气罐或锅

炉是否有锈蚀穿孔、裂

纹现象。 

1、优先疏散着火点区域和危

险品区域，外围区域其次；2、

如果是楼层，优先疏散着火

层，其次是着火层上层，最后

疏散着火层下层；3、物资疏

散顺序：优先疏散或阻隔易

燃、易爆、有毒物品，其次是

方便疏散的贵重物品。 

1、切断区域电源； 

2、在安全条件下，营救伤员至安全区

域，展开救护。 

/ 

漏电/触

电 

1、对电气设备、线路进

行日常点检； 

2、仅限具有电工资质

的人员安装、改造、维

修电路； 

3、临时用电许可管理； 

1、安排漏电区域人员停止工

作，远离漏电位置； 

2、疏散漏电区域易燃易爆物

质，防止漏电起火。 

1、切断区域总电源； 

2、如无法就近切断电源的，对于低压

触电，采用干燥木板、木棍挑开电线或

使触电人员脱离漏电位置；对于高压

触电，应立即通知电力部门断电； 

3、高空触电应在切断电源同时，做好

防护措施，防止人员高处跌落造成二

次伤害； 

4、使触电人员脱离电源后，应快速展

开急救。 

/ 
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广东佰朋实业有限公司 
制定部门 人力资源部 

文件编号 SOP-AD-001 

应急响应计划 
版    次 C1 

生效日期 2024 年 03 月 21 日 

潜在紧

急情况 
预防措施 疏散程序（疏散组） 应急措施（抢险组） 

不良影响 

消除 

全厂停

电 

1、对电气设备、线路进

行日常点检； 

2、仅限具有电工资质

的人员安装、改造、维

修电路； 

3、临时用电许可管理； 

4、与相关部门保持联

络，掌握区域供电调、

改、停信息。 

/ 

1、按设备操作指导逐步关停各电气开

关，等待供电恢复； 

2、厂内因素导致停电的，安排电工对

厂内电路进行检查和抢修。 

生产部将停

电前后产品

分出，交品

检部复检 

停气 
对空压机进行日常点

检 
/ 

1、按设备操作指导逐步关停各电气开

关，等待供气恢复； 

2、安排维修组对空压机进行检查和抢

修。 

生产部将停

气前后产品

分出，交品

检部复检 

天燃气

泄露 

1、对天燃气管路和设

施进行日常点检； 

2、安装天燃气泄露报

警装置。 

1、优先疏散泄露区域、天燃

气管路和易燃易爆危险品区

域，外围区域其次； 2、物资

疏散顺序：优先疏散或阻隔易

燃、易爆、有毒物品，其次是

方便疏散的贵重物品。 

1、立即停止生产，切断天然气供应，

关闭天然气阀门和电源。 

2、打开门窗通风，让天然气迅速排出

室外，并确保通风良好。 

3、立即通知相关责任人员和有关部

门，如消防、环保等，并向当地天然气

供应公司报告泄露情况。 

4、疏散人员至安全地点，避免使用明

火或发生火花的设备，禁止吸烟。 

/ 

洪涝导

致污水

泄露 

1、定期疏通水渠、排水

管道； 

2、准备洪涝应急物资。 

优先疏散地势低洼区域人员，

向地势较高地区疏散； 

1、切断区域电源，防止浸水引发触电

事故； 

2、使用沙包封堵入水口； 

3、使用水泵等设备排除浸水； 

4、适当垫高厂内原材料，必要时可移 

至二楼等较高楼层；  

5、关闭废水排放口，同时构筑围堰， 

防止大量雨水进入废水处理系统；  

6、若雨水裹挟废水或其他化学品流出 

车间，需立即关闭应急闸阀，并启用 

应急水泵及应急电源，将雨水及废水 

泵至应急池；  

7、若雨水裹挟废水或其他化学品流出 

厂界，需立即上报应急指挥部请求外 

部支援 

1、将受浸水

污染的材料

和产品分出

报废； 

2、若雨水裹

挟废水或其

他化学品流

出厂界，需

联系应急监

测单位或配

合监测站对

废水进行实

时监测 
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广东佰朋实业有限公司 
制定部门 人力资源部 

文件编号 SOP-AD-001 

应急响应计划 
版    次 C1 

生效日期 2024 年 03 月 21 日 

潜在紧

急情况 
预防措施 疏散程序（疏散组） 应急措施（抢险组） 

不良影响 

消除 

设备故

障导致

污水泄

露 

1、定期对污水设施进

行维护保养和点检； 

2、配置应急池； 

3、配置并实施在线监

控。 

/ 

小量泄露：  

1、先对泄露处进行堵截，截断泄漏源；  

2、对于泄露在地面的泄漏液，用扫把

清扫至集水池。  

大量泄漏：  

1、先对泄露处进行堵截，截断泄漏源；

或在泄露处用桶接住泄漏物； 

2、对于泄露在地面的泄漏液，用扫把

和铲清扫进集水池中，而后交由自建

污水站处置。 

联系应急监

测单位或配

合监测站对

废水进行实

时监测 

设备故

障导致

废气泄

露 

1、定期对废气处理设

施进行维护保养和点

检； 

2、配置并实施在线监

控。 

/ 

1、立即停止生产； 2、检查事故发生

原因；3、更换相关零部件等； 4、在

废气/水处理设施正常后，方可复产。 

联系应急监

测单位或配

合监测站对

环境气体进

行实时监测 

高空作

业跌落 
高空作业许可管理 / 对受伤人员进行急救 / 

密闭空

间窒息

或中毒 

密闭空间作业管理 
安排工作人员远离密闭空间，

设置警戒标识 

1、在确认密闭空间安全前，不得贸然

进入密闭空间采取救援； 

2、确认环境安全及足够能力前提下，

采取措施将伤员带离密闭空间，并展

开救护； 

3、伤员、施救人员离开现场后，工作

人员应对现场进行隔离，设置警示标

识，并设专人把守现场，严禁任何无关

人员擅自进入隔离区内。 

/ 

机械/设

备伤人 

1、落实设备操作培训； 

2、日常安全操作核查 

3、日常安全防护装置

点检 

安排工作人员远离伤人机械、

设备 

1、关闭机械、设备电源，确保机械、

设备停止运转；2、对受伤人员进行急

救 

对受到污染

的材料或产

品 进 行 隔

离，品检部

进行复查和

评估 

油品、

化学品

泄露 

1、专区存放、专人上锁

管理、使用； 

2、使用专用、密闭、稳

固的容器存放； 

3、存储区日常巡查。 

1、安排人员远离油品、化学

品泄露区域； 

2、转移泄露区域危险品至安

全区域，防止因化学品泄漏引

发剧烈化学反应。 

小量泄露：  

1、先对泄露处进行堵截，截断泄漏源；  

2、对于泄露在地面的泄漏液，用吸附

棉或其它不燃材料吸附或吸收。  

大量泄漏：  

1、先对泄露处进行堵截，或更换容器，

对受到污染

的材料进行

隔离 ，交由

有资质的单

位回收处置 
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广东佰朋实业有限公司 
制定部门 人力资源部 

文件编号 SOP-AD-001 

应急响应计划 
版    次 C1 
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潜在紧

急情况 
预防措施 疏散程序（疏散组） 应急措施（抢险组） 

不良影响 

消除 

截断 

泄漏源；或在泄露处用桶接住泄漏物；  

2、对于泄露在地面的泄漏液，用扫把

和铲清扫进空桶中，无法清扫到空桶

内的用吸附棉或其他不燃材料吸附或

吸收，而后交由有资质的单位回收处

置。 

中暑 

1、控制工作区域温度

低于 37℃，湿度小于

80%，保持通风，避免日

晒； 

2、工作环境温湿度较

高时安排轮换休息，补

充水分； 

3、员工有轻微中暑等

不适症状时安排调岗

和休息。 

/ 对中暑人员进行及时救护 / 

食物中

毒 

1、定期对食堂食品卫

生安全进行巡查； 

2、宣导个人卫生知识，

监督员工勤洗手，养成

良好卫生习惯。 

/ 

1、 对食物中毒人员进行及时救护； 

2、 对导致食物中毒的原因进行调

查； 

/ 

恐怖分

子、破

坏人员

潜入投

毒 

1、完善厂区门岗、门

户、墙栏设施，封闭可

能的潜入渠道，完善厂

区监控系统； 

2、对人员、车辆、携带

物品进出厂区进行安

保检查； 

3、对进入生产、储存区

域人员进行授权管理，

非许可人员不能进入； 

4、外来人员到访，邀约

部门安排人员全程陪

同； 

5、外来工作人员限定

活动区域。 

/ 

1、发现有未携带工作证及无人陪同陌

生人员在厂区内活动，员工应第一时

间报告安保队； 

2、当核实陌生人员为非法潜入，安保

队拨打 110 报警； 

3、安保队组织人员对潜入人员进行控

制或驱离； 

4、对潜入人员的目的和活动进行调

查，如潜入人员实施了破坏食品安全

的活动，应暂停生产、确认污染范围、

隔离产品并对现场进行清洗、清洁和

消毒，确保消除污染后再开始生产。 

对受到污染

的材料或产

品 进 行 隔

离、报废 
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潜在紧

急情况 
预防措施 疏散程序（疏散组） 应急措施（抢险组） 

不良影响 

消除 

内部工

作人员

投毒 

1、员工背景调查； 

2、识别、报告和控制情

绪不稳定员工及对其

进行心理疏导； 

3、对受处罚、降职、辞

退等的人员情况进行

跟踪； 

4、禁止个人携带化学

品、药品、食品等进入

生产车间、仓库； 

5、厂内化学品、利器、

易碎品做好管控； 

6、完善厂区、工作区域

监控系统。 

/ 

1、员工实施投毒等破坏食品安全活动

的，一经发现即可上报部门主管、应急

总指挥； 

2、如确认已实施了破坏食品安全的活

动，应暂停生产、确认污染范围、隔离

产品并对现场进行清洗、清洁和消毒，

确保消除污染后再开始生产 

对受到污染

的材料或产

品 进 行 隔

离、报废 

4.4 急救措施（救护组） 

4.4.1 一般原则 

4.4.1.1 第一时间使伤病人员脱离危险处境； 

4.4.1.2 采取紧急有效的处理，改善伤病人员状况，挽救生命； 

4.4.1.3 呼叫医疗救援。 

4.4.2 烧伤、烫伤 

4.4.2.1 使用清水冲洗创面； 

4.4.2.2 边冲边用轻柔动作脱去创面衣物，如衣物粘连皮肤，不能强扯，可用剪刀剪开； 

4.4.2.3 用冷水浸泡创面； 

4.4.2.4 用干净纱布包扎创面； 

4.4.2.5 尽快送医治疗。 

4.4.3 外伤创伤 

4.4.3.1 消毒。使用生理盐水清理伤口泥沙、污物、血渍和水分，没有生理盐水使用流动清水替代，在使用酒

精等药物消毒； 

4.4.3.2 止血。采取压迫伤口、抬高肢体、按压伤口心脏方向动脉或包扎等方法止血； 

4.4.3.3 尽快送医治疗。 

4.4.4 闭合性创伤 

4.4.4.1 通过检查是否有局部挫伤、皮下出血、骨折确认伤员是否有闭合性创伤； 

4.4.4.2 如怀疑有内伤，应及早送医治疗，运送伤员时要采取卧位，小心搬运，注意保持呼吸畅通，防止休

克； 
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4.4.4.3 对怀疑有严重内伤伤员，不管他怎样口渴，也不要给他经口引用液体； 

4.4.4.4 伤员出现呼吸、心脏骤停时，应立即进行人工呼吸和胸外按压进行急救。 

4.4.5 骨折 

4.4.5.1 先止血和包扎伤口； 

4.4.5.2 通过检查部位是否有不自然变形、骨头突出或手脚不能动弹确定是否骨折； 

4.4.5.3 确认骨折后，必须限制患处活动，用相当于骨折部位上下两个关节长短的夹板 (或者硬纸夹、杂志等

物)固定受伤部位，防止错位； 

4.4.5.4 对于开放型骨折固定前，局部要先做无菌处理，再用夹板固定，不要将已暴露在外的骨头还纳进去； 

4.4.5.5 经处理后，将伤员平稳，轻巧地送往医院，腰背部脊椎骨折和骨盆处骨折要用硬板担架搬运。 

4.4.6 触电 

4.4.6.1 抢救触电或遭雷击的患者，一定要在排除危险、确保安全的前提下进行； 

4.4.6.2 对神智清醒，伴有乏力、心慌、全身疲乏等症状的患者，应卧床休息，并作密切观察； 

4.4.6.3 对于呼吸停止、心博存在的伤员，要应用人工呼吸法，有条件的可以给氧气呼吸，呼吸频率保持每分

钟 12 次左右； 

4.4.6.4 对于呼吸存在、心博停止的伤员，或呼吸、心跳均停止则同时进行人工呼吸与心脏按压； 

4.4.7 化学中毒 

4.4.7.1 发现有化学中毒现象，马上向附近的人求救或拨打 120、119 急救电话，在确认无中毒和火灾危险后

再进入室内或车内进行急救，以防自己中毒； 

4.4.7.2 尽快排除毒物 

a)吸入性中毒者，应立即转移至空气流通处，使其呼吸新鲜空气，并解开患者衣扣、腰带，注意保暖，头偏

向一侧，保持呼吸道畅通。 

b)皮肤性粘膜沾染毒物者，应立即用清水彻底冲洗，污染的衣物应及时脱去，以免重复吸收毒物。 

c)食入性中毒，可采取催吐、洗胃、导泻等方法排出毒液。 

4.4.7.3 如果昏迷，但呼吸和脉搏还没有消失，应让患者保持昏睡状态，防止窒息；神智清醒、呼吸正常时，

可解开患者衣物，保持一个舒适的姿势，盖好毛毯； 

4.4.7.4 检查患者的皮肤和眼部，如果被化学气体感染，立即用凉水冲洗眼睛和皮肤； 

4.4.7.5 急救后，患者必须到医院进行诊治。 

4.4.8 窒息 

4.4.8.1 呼吸、心跳情况的判定：受伤人员如意识丧失，应在 10s 内，用看、听、试的方法判定伤员呼吸心跳

情况；  

a)看—看伤员的胸部、腹部有无起伏动作； 

b)听—用耳贴近伤员的口鼻处，听有无呼气声音；   

c)试—试测口鼻有无呼气的气流。再用两手指轻试一侧(左或右) 喉结旁凹陷处的颈动脉有无搏动。若看、

听、试结果，既无呼吸又无颈动脉搏动，可判定呼吸心跳停止。   
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4.4.8.2 抢救过程中的再判定：   

a)按压吹气 1min 后，应用看、听、试方法在 5～7s 时间内完成对伤员呼吸和心跳是否恢复的再判定。   

b)若判定颈动脉已有搏动但无呼吸，则暂停胸外按压，而再进行 2 次口对口人工呼吸，接着每 5s 吹气一次

(即每分钟 12 次)。如脉搏和呼吸均未恢复，则继续坚持心肺复苏法抢救。   

c)在抢救过程中，要每隔数分钟再判定一次，每次判定时间均不得超过 5～7s。在医务人员未接替抢救前，现

场抢救人员不得放弃现场抢救。 

4.4.8.3 密闭空间中毒窒息伤员呼吸和心跳均停止时，应立即按心肺复苏法支持生命的三项基本措施，进行就

地抢救；步骤为：通畅气道→口对口(鼻)人工呼吸→胸外接压。 

4.4.9 中暑 

4.4.9.1 因高温潮湿的天气或者工作环境温度过高造成昏迷，应及时救助，否则会产生严重后果； 

4.4.9.2 将中暑者抬到凉爽的地方，解开衣扣、皮带等，让患者保持静卧，尽可能用浸水的毛巾擦身，给患者

饮用清凉饮料，有条件的用电风扇等进行降温； 

4.4.9.3 轻患者可用仁丹、十滴水、霍香正气水等药物； 

4.4.9.4 重患者先用 10～15℃的水擦全身，然后逐步减低水温，大血管处冰块有助于降温，同时可用扇子

扇、用电扇或空调降温； 

4.4.9.5 体温下降、神智清醒后，要多喝凉开水或淡盐水。 

4.4.10 食物中毒 

4.4.10.1 食(药)物中毒多表现为腹痛、腹泻或呕吐； 

4.4.10.2 观察有无意识，采取必要的急救措施； 

4.4.10.3 向附近的人求救或者打电话叫救护车； 

4.4.10.4 如果意识、脉搏、呼吸均已消失，必须采用心肺复苏法；如果呼吸和脉搏还没有消失，应让患者保

持昏睡体位，防止窒息；如果神智清醒，让患者松开衣扣，保持舒适的姿势，确认究竟误食了什么； 

4.4.10.5 确认是否让患者呕吐。下列情况下，绝对不能将服用的东西吐出来，应立即叫救护车或请医生： 

a)昏迷时； 

b)误食了酸或碱时； 

c)误食了汽油、煤油等石油类物质时； 

d)误食了漂白剂、喷雾杀虫剂、家具去污剂等物时； 

e)口腔或喉咙糜烂时； 

f)不知误食了什么东西时。 

4.4.10.6 让患者张开嘴，将手指伸进患者口中按压舌根，施加刺激使之反复呕吐； 

4.4.10.7 在进行以上急救的同时打电话叫救护车或请医生来，如果有残余的药品、食物、呕吐物，应妥善保

管，就诊时带给医生检查。注意不能沾碰呕吐物； 

4.5 根据公司所处地理位置，对台风灾害特别作出应急预案防台风应急预案： 

4.5.1 组织机构与职责： 
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4.5.1.1 公司成立防台风领导小组，全面负责台风来临前、台风期间及台风过后的工作，具体包括： 

1）组长：常务副总。现任命丁勇为组长，全面指挥防台风工作； 

2）副组长：安全管理员。现任命孙新生、叶华亮、李志良为副组长，协助组长执行防台风的布署工作，协调

义务安全队的防台风执行工作； 

3）具体职责：台风信息发布、物资保障、人员调度与现场巡查、对外联系、协助救援、协助事后恢复重建、

申请保险。 

4.5.1.2 在防台风领导小组下成立义务安全队，负责应急救援，全力配合防台风工作。由工程部牵头，带领各

部门进行应急救援工作，具体包括： 

1）接受防台风领导小组的指导； 

2）各自区域物资的保存、应用、申购工作； 

3）各自区域的防水防电、门窗加固、建筑物栓牢等工作； 

4）信息在各自部门发布及落实执行； 

5）各自部门人员的疏散、统计工作； 

6）各自区域的巡查工作； 

7）协助其他区域的紧急避险、抢险工作。 

4.5.2 值班管理制度 

自我司所在地级市区域发布蓝色信号时，由领导小组安排值班人员对全公司负责（包括江门百得利公

司），每间公司值班人员不能少于 2 人，实行 24 小时值班。各部门也同时安排不少于 2 名义务安全员对本部

门负责和协助应急救援。 

4.5.3 值班人员职责 

1）巡视厂区所有区域，特别关注门窗、临时建筑物、临时堆放物、树木、水情、漏水、车辆等情况； 

2）遇到险情时，及时报告，并及时安排抢险工作；抢险过程做好安全防护，避免二次安全事故的发生； 

4.5.4 防台风物资保障清单 

防台风物资清单 

序号 物资 保管部门 数量 存放点 

1 

防水沙包 

生产一部 20 个 部门指定地方 

2 生产三部 20 个 部门指定地方 

3 工程部 25 个 部门指定地方 

4 人力资源部 55 个 办公楼一楼大仓库 

5 玻璃大门固定板和铁架 人力资源部 1 套 办公楼一楼大仓库 

6 雨衣 人力资源部 5 件 办公楼一楼劳保仓库 

7 水鞋 人力资源部 5 对 办公楼一楼劳保仓库 

8 树木三角固定装置 人力资源部 15 组 办公楼一楼大仓库 
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4.5.5 台风类别及工作安排 

台风预警信号分五级，由弱至强，分别以白色、蓝色、黄色、橙色和红色表示。 

1）白色信号：人力资源部进行信息发布、物资准备 

2）蓝色信号：领导小组安排值班、巡视检查、各部门做好防备工作 

3）黄色信号：领导小组组长决定是否停产、值班人员各就各位 

4）橙色、红色信号：所有人停止任何外出、值班人员加强巡视 

4.5.6 预案实施 

4.5.6.1 台风来前的准备工作 

1）信息发布 

人力资源部根据当地气象部门发出的台风警报，通过微信向所有员工发布；其他部门负责人同时协助告

知各位员工，告知关好门窗，外出注意事项等。 

2）安排值班 

根据台风信息启动预案时，防台风领导小组生效，并作出值班安排；各支援队也同时安排值班，并汇报

值班人员姓名及联系方式。 

3）加强巡视 

在台风到来前，防台风领导小组马上组织巡视，以减少灾害天气条件下的不安全因素，杜绝事故隐患，

重点巡视以下部位： 

a.路灯及监控器。检查是否牢固，能否挡住强风的侵袭，是否需要加固？ 

b.易折断的高大树木。是否需要有必要的加固支撑或必要的修枝？ 

c.车棚、遮雨棚。支架是否牢固，是否容易被风掀翻？ 

d.窗台、阳台。是否有花盆等易坠落的器物？ 

e.屋顶下水管及主要的雨污水管道。查看通报情况，是否有杂物堵塞？ 

f.车辆停放状况。车辆是否停放在危险地段、包括易折断树木下、低洼处等？ 

g.门窗。检查行政楼、宿舍楼门窗是否关闭，是否需要设挡风板，是否贴“X”字胶纸？ 

4）物资准备 

4.5.6.2 台风来时应急处置 

1）加强巡查，注意个人安全； 

2）及时加固、排堵： 

a.当发现有建筑、设施、树木有倒塌或被掀翻危险时，第一时间组织力量在安全况下施予加固；否则，做好

危险区域警戒。 

b.如发现排水沟渠排水不畅，应及时组织排堵。 

4.5.6.3 停电处置 

1)遇供电部门突然停电，工程部及时与供电部门联系，了解停电原因及后续供电大致时间； 

2)若电源可能致公司受到损害，必要时可自行部分或全部停电，由工程部作专业判断和实施，并及时知会相



 

本文件包含不局限于文本文件或电子影印件均属广东佰朋实业有限公司智慧财产，仅供本公司体系管理使用。未经本公司书面许可，

任何组织和个人不得以任何形式全部或部分传播本文件的内容。 
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关部门。 

4.5.6.4 台风过后的处置 

1)人力资源部和财务部、工程部巡检因台风导致的损失情况，拍照统计，财务部跟进索赔事项； 

2)工程部门协助各生产车间一起检查机器设备、设施是否能恢复正常运行； 

3)各部门组织力量及时处理灾后的残枝落叶、杂物及其他垃圾等； 

4)若有倾倒树木、掀翻铁棚等，人力资源部安排扶植、维修等。 

5.相关文件 

5.1《应急控制程序》                                            P&P-AD-002 

6.相关表单 

  无 


